BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN KHOA HQC GIAO DUC VIET NAM Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: J72 /QP-VKHGDVN Ha Noi, ngay A/ thdng 8 néim 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché B6 nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian
giit chirc vy, thoi giit chirc vy, mién nhi¢m vién chirc quan ly
thugc Vién Khoa hoc Giao duc Viét Nam

VIEN TRUONG VIEN KHOA HQC GIAO DUC VIET NAM

Cdn cit Quyét dinh s6 5282/0D-BGDPT ngay 11 thang 12 ndm 2017 cua
Bé truomg Bé Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong
cua Vién Khoa hoc Gido duc Viét Nam;,

Cdn cit Quyét dinh sé 551 3/OD-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2018 cua
B¢ truong B Gido duc va Dao tao vé viée sita déi, bé sung Khodn 2 Piéu 5
Churong IT Quyét dinh s6 5282/QD BGDDT;

Can cir Quy dinh 56 80—QB/TW ngay 18 thang 8 ndm 2022 cua B¢ Chinh tr
quy dinh vé phdn cdp quan Iy cdn bé va bé nhiém, giGi thiéu cdn b ting ci;

Cén cit Nghj quyét s6 44-NQ/PDUV ngay 03 thdng 8 nam 2023 cua Pang uy
Vien Khoa hoc Gido duc Viét Nam,

Theo dé nghi ciia Truong phong T6 chitc - Hanh chinh.
QUYLET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Bb nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian git chirc vy, théi gitt chirc vy, mién nhiém vién chirc quan ly
thugc Vién Khoa hoc Gido duc Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc k& tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sb
43/Qb-VKHGDVN ngay 25 thang 01 ndm 2022 cua Vign trudng Vién Khoa hoc
Gido dyc Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché B nhiém, bd nhidm lai, kéo dai thoi
gian gift chirc vu, thoi gilt chirc vy, mién nhiém vién chiic quan ly thudc Vién
Khoa hoc Gido duc Viét Nam.

Piéu 3. Truéng phong TS chirc - Hanh chinh, Tai chinh - Quén tri, Quan ly
khoa hoc, Pao tao va Hop tac quoc té; Tha trudng cac don vi va cac tO chire, ¢4 nhan
c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- B6 GD&DT (dé blc);

- Dang uy Vién, Lanh dao Vién;
- Luu: VT, TCHC (HTrang).




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN KHOA HQC GIAO DUC VIET NAM Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
B6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vy,
théi giit chirc vu, mien nhi€ém vién chirc quan ly
thujc Vién Khoa hoc Gido duc Viét Nam

(Ban hinh theo Quyét dinh 56 ... ... /OD-VKHGDVN ngay ... .... thang ..... nam 2023
cua Vién truong Vién Khoa hoc Gido duc Viét Nam)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh v& tiéu chudn, didu kién, quy trinh bd nhiém, bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chire vy, thoi gitt chirc vu, mién nhiém vién chic
gilt chirc vy quén ly (sau day goi tat 1a vién chirc quan 1y) trong cac don vi thude,
tryc thudc Vién Khoa hoc Gido duc Viét Nam (sau day goi chung 1a don vi thudc
Vién KHGDVN).

Pidu 2. Giai thich tir ngit

1. Tap thé 1anh dao Vién: Lanh dao Vién va Pang iy Vién

2 Cép uy don vi: Chi uy chi bd tryc thude Pang ty Vién KHGDVN.

3. Tap thé lanh dao don vi: Nguoi ding dau, cdp pho cia ngudi ding dau
don vi va cdp Gy don vi hodc bi thu, phd bi thu (noi khong co6 cap uy).

4. Pon vi thude Vién KHGDVN: 1a cdc don vi thude co chu td chic cia
Vién KHGDVN,

5. Cép c6 thdm quyén 1 cdp cb quyén quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gilt chirc vy, thoi gilt chire vy, mien nhi€ém vién chirc quan ly.
Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Tap thé 1anh dao Vién, cdp ty déng cac cip, ngudi dimg dau don vi chiu
trach nhiém vé cong téc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chuc vu,
thdi gitt chtrc vu, midn nhiém dbi v6i vién chiic quan ly theo ding thdm quyén,
phéan cong, phén cép.

2. Pam béo thuc hién nghiém nguyén tic tap trung dan chd, tap thé quyét
dinh, ddng thoi phét huy ddy du trach nhiém c4 nhén, truée hét 14 ngudi dimg dau
trong cong tac quan ly vién chire; khach quan, cong khai, minh bach va tuén thu
dung quy trinh, tha tuc quy dinh.

3. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chirc vy, thoi giit chirc
vy, mién nhiém phai xuét tir yéu cdu, nhiém vu coa don vi; theo quy hoach, ké



hoach, quy dinh vé cong téc nhan sy da dugc cép c6 thAm quyén ban hanh hodc
phé duyét.

4. Pam bio sy 6n dinh, ké thira, phat trién, nang cao chét lwgng va hi¢u qua
hoat dong ctia don vi.

5. Vién chirc quan ly khi dugc bd nhiém gitt chirc vu méi hodic duge diéu
dong sang don vi khac thi duwong nhién thoi gilt chirc vu cii, trir trudng hop
chitc vu méi, vi tri cong tidc mai 13 kidm nhiém va duge ghi rd trong quyét
dinh bd nhiém hoc diéu dong.

Pidu 4. ThAm quyén

1. Vién trudng Vién KHGDVN quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian gitt chirc vy, théi gitt chitc vy, mién nhiém doi véi:

- Nguoi diing du va cip pho cia ngudi dimg déu céc don vi thude Vién;

- Trudng phong, phé trudng phong chuyén mdn va cac chitc danh tuong
duong (sau ddy goi chung la trudng phong, pho truéng phong chuyén mdn) cia
cac don vi thudc Vién.

2. Hiéu truéng Truong Tiéu hoc, Trung hoc co s& va Trung hoc phd thong
Thyc nghiém khoa hoc gido duc (sau ddy goi tat 1a Truong Thuc nghiém) quyét
dinh b6 nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chire vy, thdi gitt chic vy,
mién nhiém d6i v6i vién chirc gitt chire danh T truéng, To phé chuyén mon va
tuong duong thude trudng.

Pitu 5. Tudi bd nhiém

1. Vién chirc duge dé nghi bd nhiém 1dn dau gitt chirc vu quan ly hodc dé
nghi bd nhiém gift chirc vu quan ly cao hon thi tudi bd nhiém phai con di 05 nim
cdng tac tinh tir khi thuc hién quy trinh b6 nhiém; trudng hgp déc biét do cap cod
tham quyen xem xét, quyct dinh.

2. Vién chirc quan ly da théi gitt chire vy sau mot thoi gian cong tac, néu

duge xem xét dé bd nhiém gift chitc vy quan ly thi diéu kién vé tudi duge thuc
hién nhu quy dinh khi bd nhiém 1an dau.

3, Vién chac duge didu dong, bd nhiém gitt chirc vu méi twong duwong hodc
thdp hon chirc vu dang gitt thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh tai khoan 1
Dicu nay.

Piéu 6. Thoi han giit chire vu

1. Thoi han giit chitc vu quan ly cho mdi 14n bd nhiém, bd nhiém lai d6i vai
vién chirc quan ly cta cdc don vi thudc Vién 1a 05 ndm, tinh tir thoi diém quyet
dinh b6 nhiém c6 hiéu luec.

2. Thoi han vién chtie gift chic vu quan ly khong dugc qua hai nhiém ky
lién tiép dugce thuc hién theo quy dinh ciia Pang va phap ludt chuyén nganh.

3. Thoi gian dugc giao nhiém vy “quyén” hodc “phuy trach” tai mot don vi



khong tinh vao thoi han bb nhiém chirc vu cdp “truéng” ciia don vi do.

4. Trudng hop dugce diéu dong, bd nhiém gitt chirc vy méi twong duong véi
chtrc vu cii thi thoi han bd nhiém lai dugc tinh tir ngay quyét dinh diéu dong, bd
nhiém gitt chirc vy méi c6 hiéu luc.

5. Trudng hop thay ddi tén goi clia chitc vy do thay dbi tén goi don vi thi thoi
han bd nhiém lai dugc tinh tir ngdy quyét dinh bo nhiém chire vu cii c6 higu lyec.

6. Dbi véi vien chic quan ly con tir dit 02 ndm dén dudi 05 ndm cong tac
trude khi dén tudi nghi 1am cong tic quan ly, néu dugc bd nhiém lai thi thoi han bd
nhiém duoc tinh dén thoi diém du tudi nghi lam cong tac quan ly theo quy dinh.

Truorng hqp tinh dén thang @ tudi nghi huu con duéi 02 nam cong tac, cip
c6 thim quyen xem xét, néu dap ng du tiéu chudn, diéu kién thi quyét dinh kéo
dai thoi gian gift chitc vu cho dén thoi diém du tudi nghi 1am cong tac quan ly
theo quy dinh.

7. Trudng hop vién chirc quan Iy khi hét thoi han bd nhiém ma chua c6
quyet dmh bd nhiém lai hodic kéo dai thoi gian gilt chic vu quan ly clia cp co
thAm quyén thi khong duge thyc hién chie trach, nhiém vy, thdm quyen cia chirc
vy quan ly hién gift. Vige thyc hi¢n chire trach, nhi¢m vu, thAm quyén ciia chirc
vu quan ly do cép c6 thdm quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh.

Pidu 7. Hinh thirc liy phiéu gidi thigu, phiéu ldy y kién

1. Viéc 14y phiéu gi6i thiéu, phiéu 14y y kién nhan sy bd nhiém dugc tién
hanh bang hinh thitrc phiéu kin.

2. Noi dung, két qua hdi nghi phai duge 14p thanh bién ban.

3, Khi thyc hién 14y phiéu gi6i thiéu, phleu ldy y kién nhan sy bd nhiém phai
6 ban kiém phiéu. Thanh vién ban kiém phiéu do ngum chu tri d& xudt trong s6
ngudi dugce triéu tdp tham du va phai duge hdi nghi biéu quyet thong qua.

4. Ty 1é phiéu gi6i thiéu, phiéu Iy y kién nhan sy bd nhiém dugc quy dinh
cu thé tai cdc budc trong quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gift
chirc vu quén ly.

Chuong II
TIEU CHUAN, PIEU KIEN BO NHIEM, BO NHIEM LAI
VIEN CHUC QUAN LY

Pidu 8. Tiéu chuén bo nhi¢m

1. Tiéu chuén chung;

a) V& chinh tri tw tuéng: Trung thanh véi lgi ich cia Pang, clia quéc gia,
dan tdc va nhén dén; kién dinh chli nghia Mac - Lénin, tv tudng Ho6 Chi Minh va
duong 16i doi méi cua Dang. C6 1p truong, quan diém, ban linh chinh tri viing

vang. C6 tinh thin yéu nuéc dit loi ich ctia Dang, qubc gia - dan toc, nhan dén,
tap thé 1én trén l¢i ich c4 nhan. Tuyét dbi chip hanh sy phan cong clia tb chirc.



b) V& dao durc, 16i sbng, ¥ thirc td chirc ky luat: C6 phdm chét dao duc trong
sang, 16i séng trung thuc, khiém t6n, chan thanh, gian di; can, kiém, liém chinh,
chi cong vo tu. Tam huyét va cé trdch nhiém véi cong viéc; c6 tinh than doan két,
xay dung, grong mu, yéu thuong ddng chi, ddng nghiép. Ban than khong tham
nhiing, quan li€u, co hoi, vu loi. Tich cuc d4u tranh ngin chin, déy 1bi cac bidu
hién suy thodai v& tu twdng chinh tri, dao dirc, 16i séng, nhiing biéu hién “tu dién
bién”, “tu chuyén hoa” trong ndi bo. Tuén thi va thye hién nghiém cic nguyén
tic t6 chirc, ky ludt ciia Pang, nhét 13 nguyén tic tap trung dan chi, tw phé binh
va phé binh.

¢) V& ning lyc va uy tin: C6 tu duy dbi méi, tAm nhin chién luge; phuong
phéap 1am viéc khoa hoc; cd ning luc cu thé héa va lanh dao, chi dao, t6 chirc thuc
hién c6 hi€u qua cac chi truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat cia
Nha nuéc; chu truong, quy dinh cia B6 Gido duc va Pao tao va cia Vién
KHGDVN. Ném chéc tinh hinh chung va hiéu biét v& linh vuc don vi dugc phéan
cbng. C6 kha nang lanh dao, chi dao; guong mau, quy tu va phat huy sttc manh
tdng hop cua tap thé, c4 nhan; dugc dang vién, vién chirc va ngudi lao dong trong
don vi tin tudng, tin nhi¢m.

d) V& trinh d0:

- Trudng phong, phd trudng phong chuyén mon thudc cac don vi nghién
ctru phai c6 trinh d9 thac si trd 1€n.

- Ngudi ding ddu va cép phé clia ngudi ditng ddu cdc don vi thude Vién
phai c6 trinh d9 thac s tré 1én. Riéng cép trudng cdc don vi nghién ctru, don vi
quéan Iy khoa hoc, dao tao; Tong Bién tdp Tap chi Khoa hoc Gido dyc Viét Nam:
Phai c6 trinh @0 tién si.

- Hiéu trudng, Phé Hiéu truong Truong Thyc nghi¢m phai c¢d du cée ti€u
chuéan theo quy dinh hién hanh ctia B Gido dyc va Dao tao.

- Co trinh d6 ngoai ngfl, tin hoc dap Gng dugc yéu cau cua cong viéc.

d) Pap tmg céc tiéu chudn khéc theo quy dinh.

2. Tiéu chuén riéng;

Péi v6i cée chirc danh quan 1y cdn ¢6 cac tidu chudn riéng, ngodi cac diéu
kién, tiéu chuin chung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, phai ddp ting du céc tiéu
chuéan do co quan Nha nudc cé tham quyén quy dinh.

Diéu 9. Piéu kién bd nhi¢m

1. Pat tiéu chudn bd nhiém chung cta vién chirc quan Iy va tiéu chuan riéng
ctia chirc vu bd nhiém theo quy dinh; khéng vi pham quy dinh v€ nhiing diéu
dang vién, vién churc khong dugc lam.

2. Nhéan su dugc gidi thiéu 13 vién chirc cdng tdc trong don vi (ngudn tai
cho) thi phai dugc quy hoach vao chirc danh b6 nhiém hogdc duge quy hoach chire



danh twong duong trd 1én. PSi v6i nhan su tir ngudn & bén ngoai, thi phai duge
quy hoach chirc danh tuwong duwong trd 1én. Trudong hgp déc biét do cadp coé tham
quyén xem xét, quyét dinh.

3. C6 thoi gian gitt chirc vy dang ddm nhi¢ém hodc chirc vy tuong duong it
nhat 14 2 ndm. Trudng hop ddc biét do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

4. C6 hd so, ly lich c4 nhén, ban ké khai tai san, thu nhap diy du, rd rang va
dugc co quan chire ndng c6 tham quyén xéc nhan theo quy dinh.

5. Dép ting yéu ciu vé tudi bd nhiém theo quy dinh tai Didu 5 Quy ché nay.

6. C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vy duge giao.

7. C6 chwong trinh cong tic ctia vién chirc quan 1y néu dugc bd nhiém.

8. Vién chtrc bj ky ludt thi khong phén cong, bd nhiém, gidi thiéu Gng cir
vao chirc vu cao hon chirc vy khi bi ky luét trong khoang thoi gian nhu sau (tinh
tr ngdy ky quyét dinh ky luat):

- 12 thang dbi véi hinh thirc ky ludt Khién trach,

- 30 thang ddi véi hinh thire ky luat Canh cdo.

- 60 thang dbi véi hinh thire ky ludt Cach chire.,

9. Khong xem xét bd nhiém trong nhiing trudng hop sau:

a) Ngudi dang trong thoi gian bj cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh cua
Déng va cua phap luét;

b) Vo, chong, bb, me, con, anh, chi, em rudt cia ngudi ding dau, cé"lp pho
clia ngudi ding ddu khi xem xét bd nhiém vao céc chirc vu quéan ly vé td chi,
nhan su, ké todn - tai chinh trong don vi;

¢) Ngudi khong dam bao vé tiéu chudn chinh trj (lich s chinh tri, chinh trj
hién nay) theo quy dinh ctia Déang;

d) Vién chirc trong thoi gian thyc hién cic quy dinh lién quan dén ky luat
vién chirc quy dinh tai Piéu 56 Luét Vién chic duge stra doi, bo sung tai khoan 8
biéu 2 Luat stra doi, bo sung mot so di€u ctia Ludt Can bd, cdng chirc va Luét
Vién chure.

Pidu 10. Tiéu chuin, diéu kién bd nhi¢m lai

1. Vién chiic quan Iy phéi dugc dénh gia hoan thanh tét nhiém vy trd 1én
trong thoi han gilt chirc vy va dédp Ung ti€u chuan chitc danh quan ly tai thoi diém
bo nhiém lai.

2. Pon vi tiép tuc ¢6 nhu ciu v& vi trf viée 1am vién chirc quén ly.

3. Pu sttc khoé dé hoan thanh chirc trach, nhiém vy dugc giao.

4. Khong thude céc trudng hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cta phap luét.



Piéu 11. Panh gia vién chitc quan ly

1. Trudce khi thye hién quy trinh bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chirc vy
d6i voi vién chirc quan 1y, don vi phai thyc hién danh gia vién chirc quan ly.

2. Quy trinh dénh gia vién chirc quan ly nhu sau:

a) Vién chirc 1am bao cédo ty nhén xét, danh gida mic dd thyc hién chirc
trach, nhiém vu dugc giao trong thoi gian gift chirc vu.

b) Ngudi ding ddu don vi nhan xét, dénh gia vé két qua thuc hién chirc
trach, nhiém vy dugc giao trong thoi gian gilt chire vu cla vién chue.

¢) Nguoi ding diu va cdp phé ciia ngudi ding dau don vi hop véi cép ay
don vi hodic bi thu, phé bi thu (noi khong c¢6 cép ty) dé thao luan, dong gop y
kién cho béo cdo ty nhan xét, danh gié cha vién chirc, thdng nhét y kién nhan xét
va danh gid vién chrc.

d) Pon vi bdo cdo xin ¥ kién cta lanh dao Vién phu trach truc tiép (d6i véi
vién chitc quan ly 13 1anh dao don vi) va bdo céo Vién trudng, Pang Uy Vién (qua
Phong T chirc - Hanh chinh) hd so d4nh gia vién chirc quan Iy, bao gdm: Béo cdo
tir danh gi4 ctia vién chtic; ban nhan xét, dénh gi4 ciia ngudi dimg dau, clia cAp ty
don vi hodc clia chi by (noi khéng cé cép uy); bién ban cudc hop danh gia vién
chirc; ban nhan xét nhan sy cia Chi uy hodc T6 trudng t& dan phd noi vién chirc
cu tra (trong trudng hop noi cu tri chua c6 Chi ty).

3. Ngoai vi€c danh gia trudc khi bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giilt chirc vy,
viéc ddnh gia dbi v6i vién chic quan Iy dinh ky hang nim duoc thyc hién theo
quy dinh hién hanh.

Chuong III
BO NHIEM VIEN CHUC QUAN LY
Pidu 12. Quy trinh bd nhiém d6i véi ngwdi ding diu, cip phé cia
ngudi ding dau don vi thude Vién
1. D& xut phé duyét chli truong bd nhiém
Don vi ¢6 nhu ciu kién toan, bd sung vién chirc quan Iy td chic hop, thao

luén, thémg nhét nhu clu, sb luong, du kién phan coéng linh vyc céng tac va
ngudn nhén sy doi vai chire vu dy kién dé xuat bd nhiém.

- Ch tri: Nguoi diing dau don vi.
- Thanh phin: Tap thé 1anh dao don vi.

- Hd so dé xuit phé duyét chu truong bd nhiém trinh tap thé 1anh dao Vién
(qua Phong TO chirc - Hanh chinh), gom c6: To trinh d€ xuat phé duyét cha
trrong bo nhiém; bién ban cudc hop tap thé 1anh dao don vi.

2. D6i v6i ngudn nhén sy tai chd



Sau khi tap thé lanh dao Vién dong y vé chu truong, trén co s& cic quy
dinh hién hanh, yéu cau thyc té, nhi¢ém vu ciia don vi va nguon nhén sy trong quy
hoach, don vi trién khai thuc hién:

a) Budc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (1an 1)

- Chu tri: Nguoi ding du don vi.

- Thanh phén: Tap thé 14anh dao don vi.

- NOi dung: Tép thé 1anh dao don vi thao ludn, ra soat, théng nhét vé co
cu, sO lugng, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhén sy; dong thoi, tién
hanh ra soat két qua danh gid, nhan xét doi voi tiing vién chire trong quy hoach
(gdm cé vién chirc duge quy hoach chirc danh twong duong tré 1€n), thong qua
danh sach nhédn sy dap ung ti€u chuén, diéu kién theo quy dinh de lay y kien gidi
thi¢u & budec ti€p theo.

Két qua thao ludn va d& xuét duoc ghi thanh bién ban.

b) Budce 2: Hoi nghi tap thé 13nh dao mé rong.

- Ch tri: Nguoi ding du don vi.

- Thanh phan: T4p thé 1anh dao don vi; cha tich cong doan don vi; bi thu
chi doan 13 vién chtic ctia don vi (néu don vi c6 chi doan riéng); trudng phong,
phé trudng phong chuyén moén thudc don vi; gido su, pho gido su, tien si thude
don vi.

Hoi nghi phai co t6i thiéu 2/3 sb6 ngudi duge tridu tap tham du.

- Noi dung: Cian ctr s6 lugng, co cdu, tiéu chudn, diéu kién va danh sach
nhén sy dd thong qua & budce 1, ngudi dung dau trao doi dinh huéng nhén sy bo
nhiém, gidi thiéu Gng ctr pht hop v6i yéu cau cia don vi dé hdi nghi théo ludn va
tién hanh gidi thiu nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén téc giéi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi
cho mot chirc vy; ngudi ndo ¢6 so phi€u cao nhat, dat ty 1€ trén 50% tinh trén
téng s6 ngudi dugc tridu tdp gidi thifu thi dugc lya chon. Trudng hop khéng c6
nguodi nao dat trén 50% so phleu gioi thi¢u thi chon tat ca ngudi c6 sb phiéu gioi
thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiéu & bude tiép theo. Trudng hop khong cb
ngudi dat sO phiéu 30% trd 1én thi khong ti€p tuc thuc hién cdc bude tiép theo va
bao cdo cp c6 thdm quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gidi thi¢u nhén su bb nhiém do don vi chuén bi, ¢6 déng déu treo
cta don vi hodc cua Vién (n€u don vi khong co con dau).

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong b tai héi nghi nay.

¢) Budce 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

- Chu tri: Nguoi ding déu don vi.

- Thanh phén: Tép thé lanh dao don vi.



- NGi dung: Tép thé€ 1anh dao cin ¢l vao co cau, ti€u chuan, dicu kién, yéu
cau nhiém vu va khé néing ddp (mg clia nhan sy, trén co s& ket qua gidi thiéu nhan
sy 0 budc 2, tién hanh thao luén va gidi thiu nhan sy bang phicu kin.

- Nguyén tdc gidi thiéu va lya chon:

MBJi thanh vién gidi thidu 01 ngudi cho mot chite vu trong s6 nhan su duoc
gidi thi€u & bude 2 hodc gidi thi¢u nguoi khac co du ti€u chuén, didu kién theo
quy dinh; ngudi ndo dat sé phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén tdng sb
ngudi dugc tri¢u tdp gioi thiéu thi dugc lya chon. Trudng hop khéng c6 ngudi
nao dat trén 50% so phleu gidi thi¢u thi chon tAt ca ngudi co sb phiéu gidi thidu
dat tir 30% tr¢ 1én dé gioi thidu & budce tiép theo. Trudng hop khong c6 nguoi dat
56 phleu 30% thi khong tiép tuc thuc hién céc bude tiép theo va bio céo cip co
thim quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gidi thi¢u nhén sy bd nhiém do don vi chudn bi, c6 dong déu treo
ctia don vi hodc cta Vién (néu don vi khong c6 con diu). Két qua kiém phiéu
dugc ghi thanh bién ban, dugc cong b tai hi nghi nay.

Truong hgp nhén sy giéi thi€u & budce nay khac véi nhan sy duge gidi thigu
& budce 2 thi tap thé lanh dao hop, thao luén, phan tich k§ ludng, cin nhic nhiéu
mat, xem Xét, quyét dinh lya chon nhan sy dé gi6i thiéu & budc tiép theo (bing
phiéu kin) theo thAm quyén va chiu trach nhiém vé& quyét dinh ctia minh. Ngudi
dugc lya chon phai c6 sé phiéu gidi thidu it nhdt 2/3 tré 1én cia téng s6 thanh vién
tap thé lanh dao theo quy dinh. Truong hop khong c6 nguoi dat SO phleu it nhat 2/3
thi khéng tiép tuc thyc hién céc budc tiép theo va béo céo cép c6 thdm quyén xem
xét, chi dao.

d) Budc 4: Hoi nghi toan thé 14y y kién ddi véi nhan sy duge gidi thiéu

- Ch tri: Nguoi ding dau don vi.

- Thanh phan: Toan thé vién chirc va ngudi lao dong hop ddng khong xac
dinh thoi han (dugce Vién ky hodc Gy quyén cho don vi ky theo quy dinh) thudc
don vi. H)i nghi phai c6 toi thi€u 2/3 s6 nguoi duoc triéu tap tham duy.

- Noi dung;: Léy y kién v& nhén sy duoc tap thé 1anh dao gidi thi€u & budce
3 bang phicu kin.

- Trinh ty 14y y kién:

+ Trao di, thao luén vé co cdu, tiéu chudn, didu kién, yéu clu va kha nang
dap ing y€u cau nhiém vu cta nhan sy;

+ Thong bao danh sach nhén su duoc gidi thiéu (& bude 3); tom tat Iy lich,

qua trinh hoc tép, cong tac; nhan x¢t, danh gié uu diém, khuyét diém, mit manh,
mit yéu, trién vong phat trién; du kién phén cong cong tac;

+ Nhén sy dugce gidi thi€u trinh bay chuong trinh cong téc du kién néu duoc
cip c6 tham quyén bo nhiém gift chirc vu. Thanh vién tham dy hdi nghi nhén xét,
danh gia v€ nhan sy (néu c6) va goép y cho chuong trinh céng téc dy kicn;

+ Nguoi chu tri Hi nghi thuc hién viéc cong khai ban ké khai tai san thu
nhép cta nhan sy du kién dugc b6 nhiém giit chirc vu quén ly theo quy dinh;



+ Ghi phiéu 14y y kién tin nhiém dbi v6i nhan sy dy kién bd nhiém theo
phuong thirc phiéu kin. Phicu lay y kién tin nhi¢ém do don vi chuan bi, c6 dong
dau treo ctia don vi hodc ctia Vién (n€u don vi khong c6 con dau).

Két qué kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khdng cong bb tai hdi nghi nay.

d) Budce 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (14n 3)

- Chu tri: Nguoi ding dau don vi.

- Thanh phan: Tép thé lanh dao don vj.

- Noi dung: Théo luan va bidu quyét nhan su.

- Trinh tu thyc hién:

+ Phén tich két qua 4y phiéu & cac hdi nghi;

+ Xéc minh, két luan nhitng vin d& méi nay sinh (néu cb);

+ Ldy ¥ kién bing viin ban ciia cip ty don vi hodc toan thé chi bd (noi
khdng c6 cdp ty) vé nhéin sy duge dé nghi bo nhiém;

+ Tép thé 1anh dao théo ludn, nhan xét, danh gi4 va bidu quyét nhan sy
bang phiéu kin.

- Nguyén tic lya chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 16 trén 50% trén
tong sO thanh vién dugc tri¢u tap gidi thi¢u thi duoc lya chon dé nghi bo nhiém.
Trudng hop ¢b 02 nguoi c¢6 so phicu ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi Iya chon
nhén sy do nguoi ding dau don vi gidi thigu dé dé nghi bo nhiém; dong thoi
bdo cdo day du cac y kién khac nhau (néu c6) dé tap thé lanh dao Vién xem xét,
quyét dinh.

Cép uy, to chirc dang, tap thé lanh dao don vi va ngudi dimg dau chiu trach
nhiém vé danh gia, nhén xét, dé xuét, lya chon, gidi thi€u nhén sy b6 nhiém, gidi
thiéu ing ctr.

Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do don vi chudn bi, c6 dong dau treo
ctia don vi hodc ctia Vién (néu don vi khdng c6 con dau). Két qua kiém phicu
dugc ghi thanh bién ban, dugc cong bod tai hi nghi nay.

3. Di v6i ngudn nhan sy tir noi khac

a) Truong hop nhén sy do don vi dé xudt thi Phong T chie - Hanh chinh
cung tdp the lanh dao don vi phoi hop tién hanh cac budce sau:

Buéc 1: Trao dbi, 14y ¥ kién cua tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong tic
v€ chu truong di€u dong, bo nhi¢ém (nguoi duge gidi thiéu phai dat so phi€u trén
50% so véi tong sO ngudi dugc tri¢u tép; truong hop nguodi duge gidi thi¢u co so
phiéu dat ti 1€ 50% (khong qué ban) thi bdo cdo tép the lanh dao Vién xem xét,
quyét dinh); lay dénh gid, nhén xét ctia don vi va ho so nhén sy theo quy dinh.

Budc 2: Gap nhén sy dé trao ddi vé yéu cdu nhiém vu cong téc.

Buée 3: Chu tri, phdi hop véi cic co quan lién quan thdm dinh vé& nhén sy
va 1ap to trinh bao cdo cap co tham quyén xem xét, quyct dinh.
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Trudng hop nhén sy bao dam tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, don vi (noi nhéan sy cdng tdc) hodc nhén sy con c6 y kién khac nhau, chua
théng nhét thi Phong T4 chirc - Hanh chinh béo céo ddy di cac ¥ kién va trinh tap
thé 1anh dao Vién xem xét, quyét dinh theo thAm quyén.

b) Trudng hop nhan sy do tép thé lanh dao Vién dy kién didu dong, bd
nhiém tir nguon nhén sy ngodi co quan, don vi thi Phong T6 chirc - Hanh chinh
tién hanh cdc bude sau:

Budce 1: Trao dbi, ldy y kién cta tap thé lanh dao noi tiép nhén nhan sy vé
chi truong diéu dong, bo nhigém,

Buéc 2: Trao dbi, 1y y kién ctia tap thé 18nh dao noi nhan sy dang cong tic
vé chu truong didu dong, b6 nhiém (ngudi duoc gidi thiéu phai dat s6 phiéu trén
50% so v6i tng sb ngudi duoc triéu tap; trudng hop ngudi duge gisi thidu cb sb
phiéu dat ti 18 50% (khong qua bén) thi bio céo tép thé lanh dao Vién xem xét,
quyét dinh); 14y danh gia, nhan xét ctia don vi va hd so nhén sy theo quy dinh.

Bude 3: Gip nhén sy dé trao d6i vé yéu cdu nhiém vu cdng téc.

Budgc 4: Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan thim dinh v& nhén sy
va lap to trinh béo cdo cédp c6 tham quyen xem xét, quyét dinh.

Trudng hop nhan sy bao dam tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, don vi (noi nhan sy cong tac hodc noi tiep nhén nhén sy) hodc nhén sy con
co y kién khac nhau hodc chua thong nhat thi Phong T6 chirc - Hanh chinh béo
cao day di céc y kién va trinh tép thé ldnh dao Vién xem xét, quyet dinh theo
tham quyén.

4. Lap hd so trinh cép c¢6 thdm quyén quyét dinh

a) Déi voi ngudn nhan sy tai chd hodc ngudn nhan sy tir bén ngoai do don
vi d€ xuat: Sau khi hoan thanh quy trinh nhén sy, don vi 18p t& trinh va hoan
thién ho so theo quy dinh dé trinh tép thé 14nh dao Vién (qua Phong To chirc -
Hanh chinh) xem xét, quyét dinh.

b) Dbi v6i ngudn nhén sy tir bén ngoai khong do don vi d& xuat: Sau khi
hoan thanh quy trinh, Phong T6 chic - Hanh chinh 18p t& trinh dé nghi tap thé
lanh dao Vién xem x€t, quyét dinh.

5. Thdm dinh hd so, trinh tép thé 1anh dao Vién xem xét, quyét dinh

a) Cén cir d& nghi cta don vi, Phong Té chirc - Hanh chinh thim dinh hd so,
trinh tap thé 1anh dao Vién xem xét, biéu quyét bing phiéu kin v& viéc bd nhiém.

b) Sau khi c6 y kién ddng y coa tap thé lanh dao Vién, Phong Té chuc -
Hanh chinh trinh Vién trudng xem xét, ky quyét dinh bd nhiém.

Piéu 13. Quy trinh bd nhiém (thudc thim quyén ciia Vién truéng) doi
véi truwéng phong, phé truéng phong chuyén mén cia cic don vi thuge Vién
KHGDVN

1. P& xuét phé duyét chi truong bd nhiém
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Trén co s& yéu cu, nhiém vy, ngudi ding dau don vi td chic hop tép thé
1anh dao don vi dé thao luan, thdng nhét nhu cau, sd lugng, ngudn phﬁn su va dy
kién phén céng linh vyrc cong tac dbi véi nhan sy dy kién dé nghi bo nhiém.

- Chu tri: Nguoi ding ddu don vi.

- Thanh phén: Tép thé lanh dao don vi.

(Trudng hop d& nghi bd nhiém phé truéng phong chuyén mon thi thanh
phin c6 thém cap trudng ciia phong chuyén mén do).

- Hb so dé xudt phé duyét chii truong b6 nhiém trinh lanh dao Vién va Ban
Thuong vu Déng uy Vién (qua Phong Té chirc - Hanh chinh) gdm cé: T trinh dé
xuit phé duyét chu truo'ng bd nhiém va bién ban cudc hop.

2. Dbi véi nguon nhén sy tai chd

Sau khi lanh dao Vién va Ban Thudng vu Déang uy Vién dong y vé chi
truong, trén co s cac quy dinh hién hanh, yéu cau thuc té, nhiém vu ctia don vi
va ngudn nhan sy, don vi trién khai thuc hién:

a) Bude 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (14n 1).

- Chu tri: Ngudi dung ddu don vi.

- Thanh ph?m: Tép thé 1anh dao don vi.

(Trudng hop dé nghi bd nhiém pho trudong phong chuyén mon thi thanh
phan c6 thém cap trudng cia phong chuyén mon do).

- Ndi dung: Trién khai chi truong cia lanh dao Vién va Ban Thuong vu
Dang uy Vién, tap the 1anh dao don vi théo luén va dé xuat v& co cdu, tiéu chuén,
diéu kién, quy trinh gi6i thiéu nhan sy. Két qua thdo luén va dé xuat dugc ghi
thanh bién ban.

b) Budce 2: Hgi nghi tp thé lanh dao mé rong.

- Chu tri: Nguoi ding dau don vi.

- Thanh phén: T4p thé lanh dao don vi; Truéng phong, phé truéng phong
chuyén mén thudc don vi; gido su, phé gido su, tien si thudc phong chuyén moén
dé nghi bd nhiém trudng, phé phong.

- N6i dung:

+ Théo ludn va théng nhét vé& co céu, tiéu chudn, diéu kién, quy trinh giéi
thi¢u nhan suy;

+ Tién hanh 14y phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém bang phiéu kin.

- Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi¢i thiéu 01 ngudi
cho m(")t chirc vy; ngudi ndo cd sd phicu cao nhat, dat ty I1¢ trén 50% tinh trén
téng s6 ngudi dugc triu tap gl(n thi€u thi duge Iya chon. Truong hop khong co6

ngudi ndo dat trén 50% s phleu gi6i thidu thi chon tit ca ngudi c6 sb phiéu gisi
thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiéu & budce tiép theo. Trudng hop khong co
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ngudi dat ) phiéu 30% trd 1én thi khong tiép tuc thuc hién cac budce tiép theo va
bao cdo cap co tham quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém do don vj chudn bj, c6 déng diu treo
cta don vi hodc cua Vién (n€u don vi khong c6 con dau).

Két quéa kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bd tai hi nghi nay.
¢) Bude 3: Hoi nghi tap thé lanh dao (14n 2)

- Chu tri: Nguoi dimg dau don vi.

- Thanh phan: Tép thé lanh dao don vi.

(Trong trudng hop d& nghi bd nhiém phé truéng phong chuyén mén thi
thanh phéan cé thém cap trudng ctia phong chuyén mén do).

- Noi dung: Tép thé lanh dao, cin ¢t vao co céu, tidu chuén, didu kién, yéu
cau nhiém vy va kha niing dap tmg cta nhan sy, trén co s& két qua gidi thiéu nhan
su & bude 2, tién hanh thao luén va gidi thiéu nhén su bz?mg phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lya chon:

MBOi thanh vién lanh dao gi6i thigu 01 ngudi cho mot chirc vu trong s6 nhan
su dugc gidi thi€u ¢ budce 2 hodc gidi thiu ngudi khéac cé du tiéu chuén, didu kién
theo quy dinh; ngubi ndo dat s6 phiéu cao nht, dat ty 18 trén 50% tinh trén tong sb
thanh vién tap thé lanh dao gidi thidu thi dugc lva chon. Trudng hop khong c6
ngudi ndo dat trén 50% sb phleu gi61 thiéu thi chon tht ca nguoi co s6 phleu gi6i
thiéu dat tir 30% trd 16n dé gidi thiéu & bude tiép theo. Trudng hop khong c6 ngudi
dat sb phiéu 30% trd 1én thi khong tiép tuc thye hién céc bude tiép theo va bio céo
cép c6 thdm quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bé nhiém do don vi chudn bi, c6 déng diu treo
cua don vi hodc cia Vién (n€u don vi khdng c6 con dau).

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, dugc cong b tai hoi nghi nay.

Trudmg hop néu két qua gici thiéu ciia tap thé lanh dao don vi khac voi két
qua gidi thiéu nhan sy cua hdi nghi tap the 1dnh dao m& rdng thi bdo cdo, gidi
trinh 13 véi lanh dao Vién va Ban Thudng vy Pang ty Vién (qua Phong Té chirc
- Hanh chinh) xem xét, cho y kién chi dao trude khi tien hanh céc bude tiep theo.

d) Budc 4: Hoi nghi 4y ¥ kién d6i v6i nhan su du kién bd nhiém

- Chu tri: Ngudi ding du don vi.

- Thanh phén: Toan thé vién chirc va ngudi lao déng hop dong khéng xéc
dinh thoi han (duge Vién ky theo quy dinh) ctia phong chuyén mén dé nghi bo
nhi€m ldnh dao phong (bao gom ca ladnh dao don vi sinh hoat tai phong chuyén
mon). Hoi nghi phai ¢6 toi thi€u 2/3 so ngudi duge tri€u tap tham dy.

- No§i dung: Léy y kién v& nhén sy dugc tap thé 1anh dao gidi thiéu & budc
3 bang phicu kin.

- Trinh tu 14y y kién:
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+ Thong bao danh sach nhén sy dugc g101 thiéu; tom tit 1y lich, qua trinh
hoc tép, cong tac; nhan xét, danh gid wu, khuyet diém, mit manh, mat yéu, trién
vong phat trién; du kién phén cong cong tic néu duoc bd nhiém;

+ Nhén sy duge gidi thiéu trinh bay chuong trinh cdng tac du kién néu
duoc cdp c6 tham quyén bo nhiém gitt chuc vy,

+ Thanh vién tham du hdi nghi nhédn xét, danh gia vé nhéan sy (néu cb) va
gbp y cho chuong trinh cong tac dy kién;

+ Ngudi chu tri hoi nghi thye hién viéc cdng khai ban ké khai tai san thu
nhép cta nhén sy dy kién dugc bd nhiém giit chirc vu quan ly theo quy dinh;

+ Ghi phiéu 14y y kién ddi v6i nhan sy dy kién bd nhiém theo phuong thirc
phicu kin. Phi¢u lay y kien do don vi chuén bi, c6 déng dau treo cla don vi hogc
cta Vién (néu don vi khong c6 con dau).

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién bén, khong cong bb tai hoi nghi nay.
d) Buge 5: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 3)
- Ch tri: Nguoi dimg du don vi.
- Thanh phan: Tép thé lanh dao don vj.
(Trong truong hop d& nghi bd nhiém phé trudng phong chuyén mén thi
thanh phdn c6 thém cép trudng cia phong chuyén mon do).
- Noi dung: Théo luén va biéu quyet nhén su.
- Trinh ty thuc hién:
+ Phén tich két qua 4y phiéu & cac hdi nghi;
+ Xéc minh, két lufn nhitng vn dé méi nay sinh (néu co);
+ Lé}’/ y kién‘b.%mg van ban cua cp uy don vi hodc toan thé chi bo (noi
khéng c6 cép ty) vé nhan sy duge dé nghi bo nhiém;
ot "’Fap thé 1anh dao thao luéin, nhin xét, danh gia va biéu quyét nhan sy
bang phicu kin.

- Nguyén téc lwa chon: Nguoi dat s phiéu cao nhét, dat tj 1¢ trén 50% tinh
trén tdng s thanh vién dugc tricu tap gl(n thiéu thi dugc lua chon d& nghi bd
nhiém. Trudng hop ¢6 02 ngudi c6 sb phiéu ngang nhau (dat ty 1& 50%), thi lya
chon nhan sy do ngudi ding dau gidi thiéu dé d& nghi bd nhiém; ddng thoi bao
céo ddy du céc ¥ kién khac nhau (néu c6) dé lanh dao Vién va Ban Thudng vu
Dang 0y Vién xem xét, quyét dinh.

Phiéu lay y kién do don vi chuén bi, c6 dong dau treo ciia don vi hoéc cta
Vién (néu don vi khong c6 con dau).

Két qué kiém phiu dugc ghi thanh bién ban, duge cong bé tai hoi nghi.

3. Péi véi nguén nhéan sy tir noi khac: Pugc thue hién theo quy trinh tuong
tu nhu quy trinh tai Khoan 3, Piéu 12 ciia Quy ché nay.
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(Trudng hop d& nghi bd nhiém phé truéng phong chuyén mon thi thanh
phén Tép thé 1anh dao don vi c6 thém cap trudng ciia phong chuyén mon do).

4. Lap hd so trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh

a) Bbi v6i ngudn nhan su tai chd hoic ngudn nhan sy tir bén ngoai do don
vi dé xuat: Sau khi hoan thanh quy trinh nhén sy, don vi 14p t& trinh va hoan
thién hd so theo quy dinh d trinh 1dnh dao Vién va Ban Thudng vy Dang uy
Vién (qua Phong To chirc - Hanh chinh) xem xét, quyét dinh.

b) Pbi v6i ngudn nhén sy tir bén ngoai khong do don vi d& xuat: Sau khi
hoan thanh quy trinh, Phong T chirc - Hanh chinh 18p t& trinh d& nghi ldnh dao
Vién va Ban Thuong vu Dang Gy Vién xem xét, quyét dinh.

5. ThAm dinh hd so, trinh 13nh dao Vién va Ban Thudng vu Pang ty Vién
xem xét, quyét dinh

a) Cain ctr d& nghi cia don vi, Phong Té chirc - Hanh chinh thim dinh hd
s0, trinh 1nh dao Vién va Ban Thudng vu Péang ty Vién xem xét, biéu quyét
bang phi€u kin vé viéc bo nhiém.

b) Sau khi ¢6 y kién dong y cia lanh dao Vién va Ban Thudong vy Dang ty
Vién, Phong To chirc - Hanh chinh trinh Vién trudng xem xét, ky quyét dinh bo
nhiém.

Diéu 14. Hb so bd nhiém

Hd so nhan sy bd nhiém phai dugc ké khai trung thuc, chinh xac, dé‘ly da
ndi dung néu tai cac muc va phai duoc cap c¢b tham quyen xac nhén hodc ching
thyc theo quy dinh. HO so gom:

1. T& trinh v& vide bd nhiém do ngudi ding du don vi ky giri cdp c6 thim
quyen trong dé néu rd nhu cau, d¢ xuat va nhin xét nhan sy, du kién phén cong
cong tac (doi véi bd nhiém cap phd don vi; trudng/phd phong chuyén mon va
tuong duong); kém theo bién ban céc cudc hop.

2. Ban tdng hop két qua kidm phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bo nhiém.

3. So yéu ly lich do c4 nhan ty khai theo mau quy dinh, duoc don vi truc
tiép quéan ly xac nhén, cé dén dnh mau kho 4x6, chyp trong thoi gian khong qué
06 thang.

4. Chuong trinh cong téc clia vién chirc duge dé nghj bd nhiém.
5. Ban ty kiém diém 03 nim cong tac gin nhit,

6. Nhan xét, danh gia cta tap thé 1anh dao don vi vé phém chét, dao dtc,
16i song, y thire t6 chirc ky Iudt, doan két ndi bg, v€ ndng lyc cong tic, ket qua
thue hién chirc trach, nhiém vy trong 3 ndm cong tac gan nhat.

7. Pénh gia, nhén xét ciia chi by, dang iy co quan noi cong tac.
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8. Nhan xét ctia chi tiy noi cu tri d6i véi vién chirc va gia dinh vién chirc,
Trudng hop noi cu tra ctia vién chire khéc v6i noi cu tra ctia gia dinh thi phai 14y
nhdn xét cia chi ty noi vién chire cu trd va noi gia dinh vién chirc cu tra (trong
truong hop noi cu trd khong c¢6 Chi ty thi lay ¥ kién ctia T truong tb dan pho)
Trlrcmg hop vién chiic chua 13 dang vién thi 14y y kién nhan xét ctia T trudng td
dan phd noi vién chitc cu tra.

9. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh hién hanh cta co quan
nha nudc c6 tham quyén.

10. Ban sao c6 chimg thuc céc vin bing, ching chi theo yéu ciu ciia tiéu
chuén chirc danh b6 nhiém. Trudng hop nhan sy cé bang tot nghiép do co s& gido
duc nude ngoai cap thi phai dugce cong nhén tai Viét Nam theo quy dinh.

11. Gidy chiing nhén strc khée ctia co s6 y té c6 thdm quyén cdp trong thoi
han 06 théng.

12. Két ludn tidu chuén chinh trj cta cdp c6 thdm quyén dbi véi vién chirc
dé nghi b nhi¢m.

) Chuwong 1V
BO NHIEM LAI VA KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU
POI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Pidu 15. Nguyén tic thye hién bd nhiém lai

1. Viéc bd nhiém lai di véi nhiing vién chirc tinh dén tudi nghi huu khéng
con du thoi gian cong tic 5 ndm nhu sau:

- Dbi vé6i vién chire lanh dao, quan 1y con tir 2 ndm cong tic trd 1én thi phai
thye hién quy trinh bd nhiém lai theo quy dinh tai Diéu 15 Chuong nay.

- Trudng hop con dudi 2 nam cdng tac thi ngudi dimg déu va tap thé lanh
dao don vi thao ludn, xem x€t, n€u vién chirc con sttc khoé, uy tin, dap tng duoc
yéu cdu nhi€ém vu, bi€u quyét (bang phicu kin), bdo cdo cap cé tham quyen xem
xét, quyéet dinh kéo dai thoi han gilt chirc vu cho dén khi du tudi nghi huu ma
khong phai thuc hién quy trinh bo nhiém lai.

2. Vién chic khong duge bd nhiém lai, gi6i thiéu tai cir thi cdp c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh viée bo tri cong tac khac theo nguyén tac khong dugc
bo tri chirc vy twong duong hoéc cao hon.

Pidu 16, Quy trinh bd nhig¢m lai ddi véi ngudi ding ddu, cip phé ciia
ngudi dirng dau don vi thuge Vién

1. Cham nhét 90 ngdy truéc ngay hét thoi han bd nhiém, Phong T chc -
Hanh chinh thong bdo d€ nhan sy va don vi chuén bi thu tuc bé nhiém lai theo
quy dinh.

2. Danh gia thoi han gift chire vy ciia vién chirc quan ly
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Vién chirc quén ly lam bédo cdo tu nhan xét, danh gia vigc thyc hién chire
trach, nhiém vy trong thoi han gilt chirc vy; don vi thyc hién nhdn xét, danh gia
theo quy dinh tai Pi€u 11 cia Quy ché nay.

3, D& xuét chi treong bd nhiém lai

a) Pon vi bio céo tap thé [anh dao Vién (qua Phong T4 chirc - Hanh chinh)
két qua danh gid va dé xuat v€ chu trwong bo nhiém lai.

b) Phong T chirc - Hanh chinh thdm dinh, bdo céo tap thé 1anh dao Vién
cho y kién nhén xét, ddnh gia va quyet dinh chd truong thyc hién quy trinh bd
nhiém lai hodc khong bo nhiém lai theo quy dinh cta phép luat.

4. Sau khi tap thé 1anh dao Vién dong ¥ vé chu trwong, don vi td chirc hoi
nghi toan thé 13y y kién vé viéc bo nhiém lai.

- Chu tri: Nguoi dimg dau don vi.

- Thanh phan: Twong tw nhy quy dinh tai didm d (budc 4) khoan 2 Didu 12
cta Quy ché nay.

- Trinh tu thuc hién:

+ Vién chtrc quan 1y duge xem xét dé bd nhiém lai bdo cdo ty nhén xét,
danh gid viéc thyc hién chirc trach, nhi€ém vy trong thoi gian gitt chirc vy; chuong
trinh cong tac dy kién néu dugc cap c6 tham quyén bo nhiém lai;

+ Nguoi chi tri hoi nghi thuc hién viée cong khai ban ké khai tai san thu
nhép cta nhén sy dy kién duge bo nhiém lai theo quy dinh;

+ Hoi nghi tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin déi
véi vién chire quan ly duge xem xét bo nhiém lai.

Phiéu tin nhiém do don vi chudn bi, ¢c6 dong diu treo cia don vi hodc cla
Vién (néu don vi khong cé con dau). Két qué ki€ém phiéu khong cong bd tai hoi
nghi ndy.

5. Nguoi ding dau don vi danh gia, nhén xét va dé xuét viéc bd nhiém lai
vién chirc quan ly.

6. Tap thé lanh dao don vj thao luan va biéu quyét vé nhan sy

- Chu tri: Nguoi dang dau don vi.

- Thanh phan va ndi dung: Twong tw nhu quy dinh tai diém d (buée 5) khoan
2 bicu 12 chia Quy ché nay.

- Trinh tu thyc hién:

+ Phén tich két qua 14y phiéu & hoi nghi toan thé;

+ Xé4c minh, két ludn nhitng van dé méi nay sinh (néu cb);

+ Liy y kién bing vin ban cla cép ty don vi hodc toan thé chi bo (noi
khéng c6 cap tty) v€ nhan su dugce d€ nghi bd nhiém lai.
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Nguyén tdc gigi thidu: Nhan sy dugc dé nghi bd nhiém lai dat ty 1¢ trén
50% tdng s6 thanh vién tridu tdp & cac Hoi nghi (néu tai Khoan 4 va Khoan 6
Diéu nay) dong y thi trinh tdp thé 1anh dao Vién xem xét, bd nhi¢m lai; trudng
hop so phiéu dat ti 1€ 50% (khong qué ban) hodc dudi 50% dong y thi bdo céo tap
thé 1anh dao Vién xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do don vi chuin bi, c6 dong déu treo
cia don vi hodc ciia Vién (néu don vi khong c6 con dau).

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, dugc cong bb tai hdi nghi.

7. Lép hd so trinh cép c6 thdm quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhén sy, don vi 14p to trinh va hoan thién hd
so theo quy dinh dé trinh tdp thé ldnh dao Vién (qua Phong T6 chiic - Hanh
chinh) xem xét, quyct dinh.

8. Tham dinh hd so, trinh tap thé lanh dao Vién xem xét, quyét dinh

a) Can ctr d& nghi cta don vi, Phong T chic - Hanh chinh thdm dinh hd
so, trinh tap thé lanh dao Vién xem xét, biéu quyét bang phiéu kin vé viéc bd
nhiém lai.

b) Sau khi ¢6 y kién ddng ¥ cia tap thé lanh dao Vién, Phong T chirc -
Hanh chinh trinh Vién trudng xem xét, ky quyét dinh bo nhiém lai.

Piéu 17. Quy trinh b6 nhiém lai (thudc thim quyén cia Vién trudng)
doi voi tredng phong, phé truong phong chuyén mon ciia cic don vi thudc
Vién KHGDVN

1. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Phong T6 chirc -
Hanh chinh théng bdo d€ nhéin sy va don vi chuan bi thu tuc bd nhiém lai theo
quy dinh.

2. Béanh gia thoi han gitt chirc vu ciia vién chirc quén ly

Vién chirc quan ly lam bao céo ty nhén xét, danh gia viéc thyc hi¢n chirc
trach, nhiém vu trong thdi han gitt chite vy; don vi thyc hién nhan xét, danh gia
theo quy dinh tai PBiéu 11 ctia Quy ché nay.

3. P& xuét chu truong bd nhiém lai

a) Pon vi bdo cdo Vién trudng (qua Phong T chirc - Hanh chinh) két qua
danh gia va d¢ xuat ve chu truong bo nhi¢m lai.

b) Phong T chiic - Hanh chinh thdm dinh, béo cdo Vién truéng, Thuong
vy Pang uy Vién cho y kién nhén xét, danh gia va quyét dinh chi truwong thuc
hién quy trinh bd nhiém lai hodc khong bo nhi¢m lai theo quy dinh cia phap luét.

4. Sau khi Thuong vu Pang tiy Vién ddng y vé chii truong, don vi t6 chirc
hdi nghi lay phi€u tin nhiém do6i véi nhan sy duge dé nghi bo nhiém lai.

- Chu tri: Ngudi dimg dau don vi. '
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- Thanh phin: Tuong ty nhu quy dinh tai diém d (budc 4) khoan 2 Diéu 13
cua Quy che nay.

- Trinh ty thyuc hién:

+ Vién chtrc quéan ly dugc xem xét dé bd nhiém lai bdo cdo tw nhan xét,
danh gid viéc thye hién chuc trach, nhiém vy trong thoi gian gitt chirc vy; chuong
trinh cong tac du kién néu dugc cap cd tham quyen bd nhiém lai;

+ Nguoi chu tri hoi nghi thuc hién viée cong khai ban ké khai tai san thu
nhdp ctia nhin sy du kién dugc bo nhi¢m lai theo quy dinh;

+ Hoi nghi tham gia gbp y kién va bé phiéu tin nhiém bing phiéu kin dbi
v§i vién chire quan ly dugce xem xét bo nhiém lai;

Phiéu biéu tin nhiém do don vi chudn bi, c6 déng déu treo cta don vi hodc
cia Vién (néu don vi khong c6 con dau). Két qua kiém phiéu khong cong bo tai
hdi nghi nay.

5. Ngudi ding d4u don vi danh gi4, nhan xét va dé xuét viéc bd nhiém lai
vién chirc quan ly.

6. Tap thé lanh dao don vi thao luan va biéu quyét vé nhén su

- Chu tri: Nguoi ding dau don vi,

- Thanh phén va n6i dung: Twong ty nhw quy dinh tai diém d (budc 5) khodn
2 Diéu 13 clia Quy ché nay.

- Trinh tu thuce hién:

+ Phén tich két qua léy phiéu & hoi nghi toan thé;

+ Xé4c minh, két luan nhitng vén d& méi nay sinh (néu c6);

+ L4y ¥ kién bing vin ban cta cip ty don vi hogc toan thé chi bd (noi
khong ¢6 cap uy) vé nhan sy duge dé nghi bo nhiém lai.

Nguyén téc gioi thiéu: Nhan sy duoc d& nghi bd nhiém lai dat ty 1€ trén
50% tong so thanh vién triéu tdp & cac HOi nghi (néu tai Khoéan 4 va Khoan 6
Diéu nay) dong y thi trinh 1anh dao Vién va Ban Thuong vu Dang ty Vién xem
xét, bd nhiém lai; trudng hop so phicu dat ti 1€ 50% (khong qué ban) hodc dudi
50% ddng y thi bdo cdo lanh dao Vién va Ban Thuong vu Dang Gy Vién xem xét,
quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do don vi chuén bi, c6 déng déu treo
ctia don vi hodc cta Vién (néu don vi khong c6 con dau).

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, dugc cong bb tai hoi nghi.

7. Lap hd so trinh cép c6 thdm quyén quyét dinh.

Sau khi hoan thanh quy trinh nhén sy, don vi l4p to trinh va hoan thi¢n hd
so theo quy dinh d€ trinh 13nh dao Vién va Ban Thudng vu Dang iy Vién (qua
Phong T6 chitc - Hanh chinh) xem xét, quyét dinh.
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8. ThAdm dinh hd so, trinh l&nh dao Vién va Ban Thudng vu Dang ty Vién
xem x¢€t, quyét dinh

a) Can cir d nghi ctia don vi, Phong Té chitc - Hanh chinh thdm dinh hd
s0, trinh 18nh dao Vién va Ban Thuong vu Péang Uy Vién xem xét, bi€u quyct
bang phiéu kin vé viéc bo nhiém lai;

b) Sau khi ¢6 y kién déng y ctia lanh dao Vién va Ban Thuong vy Pang ty
Vién, Phong To chirc - Hanh chinh trinh Vién truéng xem xét, ky quyét dinh bod
nhiém lai,

Pitu 18. Kéo dai thoi gian giir chire vu

1. Cham nhét 90 ngdy trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Phong T chirc -
Hanh chinh thong bdo d€ nhan sy va don vi chuan bi tht tuc kéo dai thoi gian git
chtrc vu theo quy dinh.

2. PBanh gi4 thoi han giflt chitrc vu ctia vién chirc quan ly

Vién chitc quan ly lam bdo céo ty nhén xét, danh gid viéc thuc hién chic
trach, nhiém vu trong thoi han gift chitc vy; don vi thuc hién nhén xét, ddnh gia
theo quy dinh tai Dicu 11 ciia Quy ché nay.

3. P& xuét chu treong kéo dai thoi gian gitt chirc vu quan Iy

a) Pon vi bdo cdo Vién trudng (qua Phong TS chic - Hanh chinh) két qua
ddnh gid va dé xuat vé chu truong kéo dai thoi gian gitt chitc vy quén ly;

b) Phong T chitc - Hanh chinh thdm dinh, béo céo lanh dao Vién va Pang
Uy/Ban Thuong vy Pang uy Vién cho y kién nhén xét, danh gid va quyet dinh
chu trwong thue hién quy trinh xem xét kéo dai hodc khong kéo dai thoi gian giit
chirc vy quan ly theo quy dinh cta phép luét.

4, Sau khi c¢6 chu truong cta lanh dao Vién va Pang tiy/Ban Thudng vu
Dbang Gy Vién, tép thé lanh dao don vi thdo ludn, xem xét, néu vién chirec con sirc
khoe, uy tin, dap ing dugce yéu céu nhiém vu thi thyc hién viéc cong khai ban ké
khai tai san thu nhép ctia nhan sy du kién dugc kéo dai thoi gian gitt chirc vu theo
quy dinh; thong nhét biéu quyét bang phiéu kin viéc kéo dai thoi gian gitt chic
vu dén tudi nghi huu/ nghi quéan ly.

Vién chirc dugc dé nghi kéo dai thoi gian gitt chirc vu quén ly phai dat ty 1&
trén 50% tong so thanh vién tap thé 1anh dao don vi dong y thi trinh 1dnh dao Vién
va Pang uy/Ban Thudng vy Pang uy Vién xem xét, bo nhi¢m lai; trudng hop so
phicu dat ti 1€ 50% (khdéng qua ban) hodc dudi 50% dong y thi bdo cdo lanh dao
Vién va Bang uy/Ban Thuong vu Pang Gy Vién xem xét, quyet dinh.

5. Lap hd so trinh cdp ¢6 thdm quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhén sy, don vi 1dp to trinh va hoan thién hd
so theo quy dinh d€ trinh lanh dao Vién va Dang Gy/Ban Thuong vu Dang uy
Vién (qua Phong T& chirc - Hanh chinh) xem xét, quyét dinh.
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6. Tham dinh hd so, trinh ldnh dao Vién va Déang ty/Ban Thudng vu Déang
uy Vién xem xét, quyet dinh

a) Can ¢t dé nghi cta don vi, Phong Té chirc - Hanh chinh thdm dinh hd
so, trinh lanh dao Vién va Dang uy/Ban Thudng vu Pang Gy Vién xem xét, biéu
quyét bang phicu kin vé viéc kéo dai thoi gian gitt chire vy;

b) Sau khi c6 ¥ kién dong ¥ cta linh dao Vién va Pang ty/Ban Thudng vu
Dang iy Vién, Phong T6 chitc - Hanh chinh trinh Vién trudng xem xét, ky quyét
dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu.

Diéu 19. Hd so bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gii chire vy
1. H6 so @& nghi bd nhiém lai thyc hién nhu quy dinh ddi v6i hd so bd nhiém.

2. H so dé nghi kéo dai thoi gian gitt chiic vu quan 1y dén tudi nghi huu/
nghi quan ly gom:

a) To trinh v& viée d& nghi kéo dai thoi gian gift chirc vu dén tudi nghi 1am
cong tac quan ly do nguoi ding dau don vi ky;

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu d& nghi kéo dai thoi gian giit chic
vu quan ly cta tap thé lanh dao don vi;

¢) So yéu ly lich do ¢4 nhan ty khai theo mau quy dinh, dwoc don vi trye
tiép quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua
06 thang; |

d) Ban ty nhén xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
han gift chlrc vu cia vién chic;

d) Nhan xét ciia Chi Uy noi vién chitc cu tri hodic Té trudng t6 dan phd
(trong truong hop noi cu tru khong ¢ Chi uy);

¢) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

g) Gidy chimg nhén strc khoe clia co so y t& ¢é thim quyén cip trong thoi
han 06 thang;

h) Két luén tidu chuén chinh tri cta cip c6 thdm quyén dbi v6i vién chirc

dé nghj kéo dai thoi gian gift chic vu.
Chuwong V

THOI GIU CHU'C VU, MIEN NHIEM VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 20. Théi giir chirc vu ddi véi vién chire quan 1y

1. Viée xem xét, quyét dinh cho thdi gitt chirc vu dbi v6i vién chirc quan ly
dugc thuc hién trong cac trudng hop sau:

a) Ty nguyén, chil dong xin thoi gitt chitrc vu quan ly;

b) Khéng du strc khoe, han ché vé& ning lyc hodic khéng con du uy tin dé
hoan thanh chirc trach, nhi€ém vy duogc giao;

¢) Vi cac ly do chinh dang khéc cia vién chure.
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2. Vién chirc quan ly khong duoc théi gitt chirc vu néu thude mét trong cic
trudng hop sau:

a) Pang ddm nhén nhiém vu trong yéu, co mat; néu thdi gilt chlrc vu ngay sé
anh hudng nghiém trong dén lgi ich chung clia Pang va Nha nuéc;

b) Pang trong thdi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra cla co quan
chtrc ndng cd tham quyen theo quy dinh cia Dang va phap luét.

3. Quy trinh xem xét cho thé1 gilt churc vu:

a) Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngdy nhan don xin thoi gitt chirc vu quan
Iy cta vién chirc, Phong T6 chirc - Hanh chinh trao doi véi vién chirc c6 don dé
nghi thoi gitt chirc vy; xem xét d€ xuat véi cap cé thim quyén theo phén cdp quan
ly vién chtrc;

b) Chém nhét sau 15 ngay k& tir ngay nhan dugc don xin théi gitt chirc vu
do Phong T6 chitrc - Hanh chinh trinh, tdp thé 18nh dao Vién, t0 chlrc c¢6 tham
quyén thao ludn, biéu quyéet bang phicu kin. Viéc quyéet dinh cho vién chure thoi
gitt chitc vu quan ly phai dugc trén 50% tong so thanh vién tap the ldnh dao dong
y; truong hop dat ty 1€ 50% thi do Vién trudng quyét dinh.

4. Vién chirc quan Iy xin théi gift chtrc vu quan Iy nhung chua duge cp c6
thdm quyén dong y thi vin phai tiép tuc thuc hién chic trach, nhiém vu, quyén
han dugc giao.

5. Hd so xem xét cho vién chc théi gitt chirc vu quén 1y:

a) To trinh cua Trudng phong T chirc - Hanh chinh;

b) Céc van ban c6 lién quan: Pon dé nghi cia vién chirc, ¥ kién cta tap thé
lanh dao don vi noi vién chitc cong téc, y kién cua ldnh dao Vién phu trach tryc
tiép don vi;

¢) Bién ban hgi nghj va bién ban kiém phiéu.

Pidu 21. Mién nhiém ddi véi vién chirc quan 1y

1. Viéc xem xét mién nhiém ddi véi vién chic quan ly dugc thyc hi¢n
trong cac trudng hop sau:

a) C6 hai ndm lién tiép xép loai chét lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vy;

b) Bi xtr Iy ky luét chua dén muc cach chic nhung do yéu cdu nhiém vy
cong tac can phai thay the;

c) Bi xit Iy ky luat khién trach hodic canh cdo hai 1dn trong ciing mét thoi
han bd nhiém:;

d) Bi co quan c6 thdm quyén két luan vi pham quy dinh ciia Pang vé& bao
vé€ chinh tri ndi bo;

d) Céc Iy do mién nhiém khac theo quy dinh ctia Pang va phép luét.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém déi véi vién chirc quan 1y:

a) Khi c6 di cin cir mién nhiém déi véi vién chire giit chirc vu quan 1y quy
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dinh tai khoan 1 Diéu nay, ngudi ding ddu don vi tryc tiép st dyng vién chirc
hodc Trudng phong To chirc - Hanh chinh dé xuat viéc mien nhiém véi cap co
tham quyén theo phén cap quén Iy vién chirc;

b) Cham nhét sau 30 ngdy ké tir ngdy nhan dugc vin ban d& xudt mién
nhiém, tdp the lanh dao Vién, to chirc c6 tham quyén phai thao luén, bi€u quyéet
bang phicu kin. Vi¢c quyét dinh mién nhi¢ém doi véi vién chirc quan ly phai dugc
trén 50% tong so thanh vién tdp thé lanh dao Vién dong y; trwdng hop nhén sy
dat ty 1& 50% thi do Vién truéng quyet dinh.

3. Vién chitc quan ly sau khi bi mién nhiém, nguoi du'ng dau don vi bd trf
cong tac phu horp, vién chirc ¢6 trach nhiém chép hanh quyét dinh phan cdng cua
cp c6 thim quyén. Trudng hop vién chiic bi midn nhiém do xep loai chét
lwong & mirc khong hoan thanh nhiém vu trong hai nim lién tiép thi Vién
trudng cho thoi viée theo quy dinh cua phép luét.

4. Hd so xem xét mién nhiém

a) To trinh ctia Phong T6 chirc - Hanh chinh giri Dang tiy/Thuong vu Pang
uy Vién, trong d6 néu r6 ly do dé xuat mién nhi€m;

b) C4c vin ban minh ching c6 lién quan khi xem xét mién nhiém theo
khoan 1 Diéu nay;

¢) Bién ban céc cudc hop va tai li€u lién quan khac,

Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 22. Trach nhiém thi hanh
1. Phong Td chiic - Hanh chinh chu tri, phéi hop v6i cac don vi ¢6 lién
quan huéng din, gidm st thuc hién quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian git chitc vy, thdi gift chirc vy, mién nhiém dbi véi vién chic thude thdm
quyén bo nhiém cua Vién trudng.
2. Can cir Quy ché nay, ngudi dimg déu céc don vi thude Vién nghién ctu
dé trien khai thyc hién cac ndi dung lién quan theo ding quy dinh.
Piéu 23. Hiéu lyc thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
Quyet dinh so 43/QD-VKHGDVN ngay 25 thing 01 nam 2022 cia Vién
KHGDVN ban hanh Quy ché bd nhi¢m, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chirc
vy, thoi gift chirc vy, tlr chitc, mién nhiém cong chite, vién chirc gitt chirc vu quan
ly ctia Vién KHGDVN.
Trong qué trinh thyc hién Quy ché, néu c6 vudng méc, phét sinh, cin didu
chinh cho phu hop véi di€u kién thyc t€, cac don vi, ca nhan d€ xuélt véi Phong
To chirc - Hanh chinh d€ bdo cdo Vién truong Vien KHGDVN xem xét, quyét dinh./.

VIEN KHOA HQC GIAO DUC VIET NAM ;-





